SEI 4.0

Principais Novidades da
Atualizacao
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SEI4.0

* O Sistema Eletronico de
Informacgoes (SEI!), criado e
cedido gratuitamente pelo
Tribunal Regional Federal da 42
Regiao, foi aprimorado e conta
com muitas novidades, como
novo layout, com icones mais
modernos e atualizados, maior
seguranca, melhor usabilidade
e melhor desempenho.
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LOGIN

* Comecando pela tela de acesso

ao sistema, a caixa de login SGI

teve seu visual modificado. ®
* As credenciais exigidas para

efetuar o login no SEI S e

continuam as mesmas, mas B  seh

agora é possivel ao usuario
habilitar também a

Autenticacao em dois fatores.
Autenticac3o em dois fatores _

i) ATI v
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AUTENTICACAO EM 2 FATORES

* A Autenticacao em
Dois Fatores i
permite adicionar Sel.
uma camada extra
de seguranga no P —
acesso ao sistema. el glo! SeqUianGs o ‘el g

sistema. Ao ativa-la, qualquer tentativa de login em [E-mail pessoal
requerer também um

Instrucdes

dispositivos ndo liberados ira

coédigo numeérico gerado por um aplicativo G
Enviar Cancelar

Antes de prosseguir, leia as instrucdes aqui

Prosseguir Cancelar
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CONTROLE DE PROCESSOS

A tela de Controle
de Processos
agora possui:

Pesquisar EHANO

Ultimo acesso na quinta-feira, 20 de abril as 14:13

Pesquisar no Menu
@ Acompanhamento Especial

Controle de Processos

g Base de Conhecimento

Design responsivo [k A Acls
para smartphones el

»0

Ver por marcadores

Visualizacéo detalhada Ver processos atribuidos a mim Ver por tipo de processo

@ controle de Prazos

ZE Controle de Processos

M d pd . 11 registros 5 registros

enu em aro . OWNn [y —— = —_—

tOta I m e n te Ve rtl Ca | e f i & 0030409317.000012/2022-26 0030400094.000005/2023-01

e m O rd e m a Ifa bétl Ca : izlzt:rmesso 0030409317.000026/2022-40 0030400094.000004/2023-58
0030409317.000028/2022-39 () 0030400094.000003/2023-11

. @ Marcadores
N OV 0 S fl Itro S d e i 3900000026.000070/2022-83 0030400094.000002/2023-69

processos
Novas

funcionalidades

Q_ Pesquisa
F Pontos de Controle

Il Processos Sobrestados

3900009115.000073/2022-92
0030409317.000029/2022-83
0030409540.000003/2023-72

3900099556.000110/2022-66

0030400094.000001/2023-14
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PAINEL DE CONTROLE

* Funcionalidade ‘
nova q ue Painel de Controle
possibilita ao (uacar ] [conr
usuario Processosabeross
acompan har o Total Recebidos Geratos Sem Acompanhamento Néo Visuaizados A
status de todos os ke " = K : ’
p rocessos da Controles de Prazos:

. d d Tipo Processos A
u n I a e @ Emandamento ! ’
@ concluidos ! i

Retornos Programados:

configuravel pelo
usuario. i ; '



BARRA DE ICONES SUPERIOR

« A Barra de icones
Superior presente na tela ) 7 U2 ';- 1
de Controle de Processos
€ composta por icones I
responsaveis por
operacoes em lote.

« A barra agora traz mais
trés opcbes que nao
existiam na versao
anterior do SEI:

* Acompanhamento
Especial

* Remover marcador

» Controle de Prazos




CONTROLE DE PRAZOS

* O Controle de Prazos é
uma funcionalidade Nova
que permite ao usuario
estipular prazo para
tramitacdo do processo.
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Definir Controle de Prazo

@ Data certa

(_) Prazo em dias

() Concluir

< > Abril v 2023 v
Sem. Seg Ter Qua Qui Sex Sab Dom
13 1" 52

d48l 3 4 5 6 7 8 9

15 10 11 12 13 14 15 16
16 17 18 19 21 22 23
17 24 25 26 27 28 29 30

Hoje é Qui. 20. Abr 2023

Recebidos

0030409317.000026/2022-40
0030409317.000028/2022-39
3900000026.000070/2022-83

3900009115.000073/2022-92
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FILTROS DE PROCESSOS

e Aos filtros de Controle de Processos

processos da tela de
Controle de

Ver processos atribuidos a mim Ver por marcadores Ver por processos

] Processos [ | Tipo | ]
Processos, foi
- ~ 1 Almoxarifado: Atesto

adicionada a opcao )

. 1 Compras: Documentacé@o de Cadastro de Fornecedores
Ver por tipo de R )

2 Comunicacdo: Informacdes

proc.es.s.o’ com 1 Comunicagdo: Publicacdo
pOSSI bl I Idad e de 1 Controladoria - Auditoria
com bl na (}a O com 3 Demanda Externa: Orgdos Governamentais Estaduais
(0] Ut ros f| It ros. 1 Pessoal: Cadastro do Servidor

1 Pessoal: Controle de Frequéncia.v'Abono de Falta



FILTROS DE PROCESSOS

* A opcao
Visualizagao
Detalhada presente
nos filtros também
foi incrementada.

Ao clicar nela, é
possivel configurar o
nivel de detalhe da
visualizacao.
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Controle de Processos

A Ad L

Visualizacdo resumida

»»0

Configurar nivel de detalhe Ver processos atribuidos a mim Ver por marcadores Ver por tipo de processo

Lista de Processos (16 registros)

Atribuicso 1| Anotacgio Tipo 1 Q1] &t b EI

Uttima Mov. | |

‘." 0030409317.000012/2022- Demanda Externa: -1 2
26 Orgdos
Governamentais
Estaduais
B ‘ 0030400094.000005/2023- Comunicacédo 2 2
B 01 Publicacdo



MARCADORES

* A funcionalidade de
Marcadores conta com mais
opcoes de cores e agora
permite adicionar mais de
um marcador por processo.
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Gerados

0030400094.000005/2023-01

0030400094.000004/2023-58

0030400094.000003/2023-11

0030400094.000002/2023-69

0030400094.000001/2023-14
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TROCA DE UNIDADE

e A troca de unidade Trocar Unidade ATI - DTD

é feita em OUtra Sigla: Descrigéo: Orgio:
tela, com | v
possibilidade de Lista de Unidades com Permissao (5 registros)

{ Pesquisar ‘

Sigla Descricdo Orgdo
. . ~ o
u t I I I Za ga O d e fl It ros @ ATl -DTD ATI - Diretoria de Transformac&o Digital ATl
p a ra b u Sca d a ( ) ATl - GAS ATI - Geréncia de Arquitetura de Sistemas de Informacdo de Governo ATI
. . 7 ATl - GT POCTD GT POCTD ATI
unidade desejada.
B ol ATI - Monitoramento ATI

MONITORAMENTO

- ATI - USD (Antiga

UsG) ATI - Unidade de Suporte de Desenvolvimento ATI
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" ESTADO DE MUDANGA

* A tela do processo também conta com novidades. Além da mudanga no

visual dos icones, a arvore de documentos agora mostra a unidade criadora
do documento ao lado do seu protocolo

Menw HO2XO
= 2 i)
®C TOY . B ROBYEY:
B GovPE - oficio 1 Comunicacsio SEI 4.0 (0118770) [4Ti-om WIS - 3 » i - W @ + t n
GOVPE - Cl 1 (0118771) |aTi-0m0 - - Y ‘ ==
fy GO « (3 BD ¢ Q= Q
Q_ Consultar Andamento

Processo aberto somente na unidade ATI - DTD.
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" ESTADO DE MUDANGA

* Uma nova funcionalidade se destaca entre os icones do processo: o SEI

Federagao, que vai possibilitar o encaminhamento de processos para outros
SEls (externos ao Poder Executivo Estadual de Pernambuco).

e =02X0
B 0030400094.000005/2023-01 [REIEE 208 S ) ROPY HYE
== ) : = o =
B GoveE - Oficio 1 Comunicacéo SEI 4.0 (0118770) (ATi-om o Bg O1 B Hi WA Uk @ kb + ¥ t n
GOVPE - Cl 1 (0118771) |aTi-0m0 - - Y ‘ ==
fy GO « (3 BD ¢ Q= Q
Q_ Consultar Andamento

Processo aberto somente na unidade ATI - DTD.
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" ESTADO DE MUDANGA

* A outra funcionalidade que chama a atenc¢ao dentre os icones do processo é
a de Comentarios, que permite adicionar comentarios aos processos.

s () (ST ::
B Co0100054 0000057023 01 RN X Ty R ERORY E Y
- [} GOVPE - Oficio 1 Comunicacéio SEI 4.0 (0118770) |aTi-om (WL - J M B i Wa Uk @ - t n
iy GOVPE - CI 1 (0118771) (i-0m - ‘ o ——
. e 'x 3 o @ =R
Q_ Consultar Andamento

Processo aberto somente n, ATI-DTD.
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COMPARATIVO ICONES 3.1 x 4.0

Funcionalidade icone Anterior icone Novo Funcionalidade icone Anterior icone Novo

Controle de processos Sobrestar processo

Concluir processo nesta

Novidades
unidade

o

Usudrio Anotagbes

Configuragdes do sistema :
Incluir documento

B R EEH
€ EDOHA

Q DdEE
I]e

Sair do sistema
+’
’ B Marcador
Enviar processo (= *
AR pdpmetn . i Controle de prazos Nova funcionalidade c
Atribuigdo de processos m ~ Acompanhamento © @
- especial
Incluir em bloco '{/n ' Gerenciar ponto de
- controle




COMPARATIVO ICONES 3.1 x 4

Funcionalidade

Processos com credencial
de acesso nesta unidade

icone Anterior

icone Novo

Funcionalidade

Gerar publicagdo
relacionada

icone Anterior

- 7
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icone Novo

Envio externo de
processo

Relacionamentos do
processo

Iniciar processo
relacionado

Ordenar arvore do
processo

Duplicar processo

Adicionar aos favoritos
(processo)

Consultar/Alterar - Gerenciar disponibilizages
processo Q de acesso externo
Ciéncia Anexar processo

Gerar arquivo PDF do
processo

Gerar arquivo ZIP do
processo

SN BE

Enviar correspondéncia
eletronica

Comentarios

Nova funcionalidade

Agendar publicacdo

Reabrir processo




COMPARATIVO ICONES 3.1 x 4
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Funcionalidade icone Anterior fcone Novo Funcionalidade icone Anterior icone Novo
Contiolé de Brocesios = Gerenciar liberagdes para
i . assinatura externa
Pesquisar no processo E Q Cancelar documento
Consultar recibos - PEN Adicionar aos favoritos

(envio externo)

(documento)

B/

Cancelar tramitagdo
externa

Versdes do documento

O

— |
Ly

Gerenciar credenciais de
acesso

Renunciar credenciais de
acesso

Consultar/Alterar
documento

&
Q
8
Ly

Gerar circular

Imprimir web

Gerar arquivo PDF do
documento

Nova funcionalidade

Editar conteudo

—
i

Excluir

Assinar documento

A
W
=

Consultar assinaturas

QmEP N «® 3N
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COMPARATIVO ICONES 3.1 x 4.0

Funcionalidade icone Anterior fcone Novo Funcionalidade icone Anterior fcone Novo
Gerenciar credenciais de " e = 2w,
assinatura v, Anotagao 0 é =~ a

Autenticar documento u Q Marcador 0 ‘

Solicitar desarquivamento P Controle de prazo Nova funcionalidade O © °

B
>,
Retorno programado - = 3 - . .
s o Nivel de a restr|
(unidade destinataria) a ¢ ® ° el deicesso st
Retorno programado R o 7 g
Novo sinalizagdo Nivel de acesso sigiloso
(unidade remetente) vosna2oe g ‘ x 8l d Or
Inclusdo de novo 1 4 Processo bloqueado . m
documento ou assinatura o " (envio externo)
Processo gerado por meio
g P A A A A Documento publicado 2

do peticionamento
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ESTADO DE MUDANGCA

Av. Antonio de Goes, 194
Pina, Recife - PE, 51010-000
Telefone: +55 (81) 3183-7600



